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 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет должностные обязанности, права и ответственность Дворника СНТ «Подспорье» (далее – СНТ «Подспорье» и/или Посёлок).

1.2. Дворник назначается на должность и освобождается от должности приказом Председателя Правления по согласованию с членами Правления СНТ «Подспорье».

1.3. Дворник подчиняется непосредственно Управляющему Посёлка или Председателю правления СНТ «Подспорье».
1.4. На время отсутствия Дворника его обязанности исполняет лицо, назначенное приказом Председателя Правления СНТ «Подспорье», которое приобретает соответствующие права и несет ответственность за исполнение возложенных на него обязанностей.

1.5. В своей деятельности Дворник руководствуется: законодательством Российской Федерации, приказами и распоряжениями Председателя Правления Посёлка, уставом СНТ «Подспорье», правилами внутреннего трудового распорядка, настоящей должностной инструкцией, а также другими внутренними нормативными актами.

1.6. Дворник должен знать:
· стандарты СНТ «Подспорье», внутренние нормативные акты, приказы, распоряжения, касающиеся его области работы.
· правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;
· номера телефонов Председателя, Управляющего и членов Правления СНТ «Подспорье» и администрации Посёлка, дежурного по отделению полиции, пожарной службы, экстренных и ремонтных служб района.
1.7. Для выполнения функций и реализации прав, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, Дворник взаимодействует:

· с Управляющим СНТ «Подспорье» или Председателем правления СНТ «Подспорье» по вопросам получения распоряжений, указаний, приказов, относящихся непосредственно к его деятельности; 

· с бухгалтером по вопросам финансирования затрат, связанных вывозом твердо-бытовых отходов, уборкой вверенной территории. 
· подрядными, обслуживающими и сервисными организациями по вопросам уборки территории и ТБО. 
2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Дворник СНТ «Подспорье» выполняет следующие функции:

2.1. Обеспечивает своевременный вывоз мусора подрядной организацией. По мере наполнения контейнеров дворник обязан мусор утрамбовать, обратиться в подрядную организацию и заказать вывоз мусора. Ведет журнал учёта ТБО.
2.2. Убирает площадку около мусорных контейнеров и вокруг нее от мусора ежедневно.
2.3. Убирает от мусора детскую площадку, у обоих пожарных водоёмов в летний период один раз в неделю.

2.4. В летний период 1 раз в неделю производит обход по Космической улице до подстанции на Орбитальной улице и подбирает выброшенный мусор.
2.5. В зимний период чистит площадки перед мусорными контейнерами и перед шлагбаумом, обеспечивает антигололёдную обработку.
2.6. Следит за шлагбаумами. Не допускает проезда грузового транспорта большой тонажности без разрешения Управляющего

2.7. По мере необходимости помогает трактористу и показывает какие дороги необходимо чистить от снега.
2.8. Следит за работой шлагбаума на въезде в Посёлок и при поломке шлагбаума проводит открытие и закрытие самостоятельно.
2.9. В летний период покос травы на землях общего пользования (территории около подстанций, прудов, детской и спортивных площадок), а также полив деревьев и кустарников на этих территориях.
2.10. Контролировать нахождении на территории Посёлка бездомных животных и при необходимости вызывать соответствующие службы.

3. ПРАВА
Дворник имеет право:

3.1. знакомиться с проектами решений Правления, касающимися его деятельности;
3.2. давать Председателю Правления и Управляющему СНТ «Подспорье» предложения по совершенствованию работы, связанной с выполнением должностных обязанностей, предусмотренной настоящей должностной инструкцией;
3.3.  обращаться к Председателю Правления и Управляющему с просьбой оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и реализации прав;
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Дворник несет персональную ответственность (дисциплинарную, административную, материальную, гражданско-правовую и уголовную):
4.1. за неквалифицированное, некачественное и несвоевременное выполнение возложенных на него обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией;

4.2. за несоблюдение требований действующего законодательства, локальных нормативных актов, приказов и распоряжений Председателя Правления СНТ «Подспорье», решений Общего собрания членов СНТ «Подспорье»;

4.2. за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, в пределах установленных административным, гражданским, уголовным законодательством Российской Федерации.
Председатель Правления 
СНТ «Подспорье»








            В.Цветков


С настоящей должностной инструкцией ознакомлен. Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.
«_____»_______________
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/______________________/

